10TRUONG PAI HOC VAN LANG

DPON VI: QHCC - TT

BM-006

DPE THI/DE BAL, RUBRIC VA THANG DIEM
THI KET THUC HQC PHAN
Hoc ky 2, nam hoc 2023-2024

I. Thong tin chung

Tén hoc phéan:

T6 chirc va quan tri su kién

M3 hoc phén:

71EVEN40493

S4 tin chi: | 3

Mai nhém 16p hoc phan:

232_71EVEN4

13,14, 16,17,18, 19

0493_01, 02, 03. 04, 05, 06, 07, 08, 09, 10,11,12,

Hinh thtc thi: Tiéu ludn

7 | Phut/

Thot gian lam bai: .
ngay

[] C4 nhan

Nhém

Quy cach dat tén file

Ma hoc phc’;n_Md nhom lop hoc pht’l“n_ Tén
Nhom

1. Format dé thi

- Font: Times New Roman

- Size: 13

- Quy udc dit tén file dé thi/dé bai:
+ Ma hoc phin_Mi nhém I6p hoc phin_Tén Nhom

2. Giao nhan dé thi

Sau khi kiém duyét dé thi, dap an/rubric. Truéng Khoa/Bd mon giri dé thi, dap an/rubric
vé Trung tim Khao thi qua email: khaothivanlang@gmail.com bao goém file word va file pdf
(nén lagi va dit mdt khdu file nén) va nhan tin + ho tén ngudi giri qua sd dién thoai
0918.01.03.09 (Phan Nhét Linh).
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II. Céc yéu ciu ciia dé thi nham dap ing CLO

BM-006

(Phén ndy phdi phoi hop véi thong tin tiv dé cwong chi tiét ciia hoc phan)

Trong sb Piém Lay dir
Ky No6i dun Hinh CLO trong b liéu do
hiéu CLO & thire thanh phan | Cau héi thi so i lwong
CLO danh gia danh gia da miurc dat
(%) PLO/PI
(03] 2 (©)) (C)) 3 (6) )
. Dap tng ti€u chi
Xay dung ké R oA o ,
CLO1 | hoach t6 churc su Tleu,luan 25% .2 C.u;a R 2/10 PI3.2
Kie N nhom Rubric tiéu luan
ién phu hop ,
nhom
Diéu phoi tot Thuc hanh Dap g ti€u chi
CLO2 | trong qua trinh chuyén 20% 6 cua rubric thyc | 2/10 P14.5
san xuat su kién sau hanh chuyén sau
An phim sy Tt‘luﬁ] e’t
kién, 4n tuon trinh y Dap ung tiu chi
en, 4 ong, fuong va p ung ti€u chi
CLO3 | hap dan, thé . 30% 2 cua rubric thuc | 3.0/10 P17.1
o , thuc hanh \ A A
hién dugc y N hanh chuyén sau
ﬁ chuyén
twong sau
Trinh bay va Tiéu luan
danhgid O | nhom v Pép tmg tiéu chi
CLO4 | 8™ | thuc hanh 15% 4 clia rubric tiéu | 1.5/10 | PI7.2
thé xay ra va co huve ludn nhé
phuong 4n @3 chuyén uan nhém
phong phu hop Sau
Qiginhlii; thmé Thuc hanh Dap tng tiu chi
CLO5 | &0 pevdua, chuyén 10% 6 cua rubric thuc | 1/10 P110.2
chu dong tich A . A A
cuc sau hanh chuyén sau

I11. N§i dung dé bai

1. Dé bai:

Lap ké hoach t6 chirc su kién hoan chinh chi tiét theo Brief ma Client da cung cép.

2. Huwéng din thé thire trinh bay dé bai
1. Két cau cia tiéu luin

Cau trac cua tiéu luan can phai ddm bao cac muc sau:

- Trang bia (theo mau, ndi dung dé bai)

- Danh sach nhém: ghi ro thong tin thanh vién nhém, tén nhoém va danh gia mac d¢ dong

gop cua cac thanh vién.

- Loi cam on (néu c6)

- Muc luc
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- Danh muc tir viét tit (néu co)
- Danh muc hinh dnh
- Danh muc bang (néu co)
Lueu y: Danh muyc hinh anh va bang biéu can c6 sé trang twong iing véi hinh dnh va
bang biéu.
- Mé& dau
Noi dung phan nay bao gom:
v' Gidi thiéu téng quan vé linh vuc T chuc va quan tri sy kién;
v Trinh bay vai tro, tim quan trong ctia T chirc su kién d6i véi nganh Quan hé cong
chung;
v" Ly do chon loai hinh t6 chuc su kién.
- No¢i dung:
Chuong 1: Proposal
1.1 Tong quan nha dau tu su kién, Nha t6 chtc su kién
1.2 Tong quan su kién
1.2.1 So lugc Brief
1.2.2 Muc dich, muc tiéu su kién
1.2.3 Thanh phﬁm tham du su kién
1.2.4 Pbi tuong muc ti€u
1.2.5 Loiich cac bén li€n quan
1.3 Dé xuét ¥ tuong
1.3.1 Tén sy kién
1.3.2 Concept
1.3.3 Theme
1.3.4 Key Mesage
1.3.5 Y tudng thiét ké
1.4 Thoi gian dia diém t6 chic
1.5. An phém su kién
1.6 Checklist — Timeline
1.7 Agenda
1.8 Ké hoach truyén thong
Chuong 2: M0 phéng su kién tai 16p
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2.1 Noi dung hoat dong su kién
2.1 An phém su kién
2.3 Hinh anh mé phong
2.4 Link clip m6 phong su kién
Chuong 3: Kich ban va cac thii tuc gidy to lién quan
3.1 Kich ban su kién
3.1.1 Kich ban chi tiét su kién
3.1.2 Kich ban duong day ky thuat
3.1.3 Kich ban MC
3.2 Céc thii tuc gidy to lién quan
3.2.1 Pon xin phép td chure su kién
3.2.2 Hop dong thué dia diém t6 chire sy kién
3.2.3 Gidy uy quyén cua nha dau tu su kién
324 ...
Chuwong 4. K¢é hoach nhén sy
4.1 So dd b tri nhan sy
4.1 Co chu nhan su
4.3 Phan cong va bang mo ta vi tri nhan sy
Chuwong 5: So dd dia diém t chirc sw Kién
5.1 So d6 tong quan dia diém
5.3 So @6 bd tri cac khu vuc co ban cua sy kién
Chwong 6: Quan tri sw ki€én
6.1 Ngan sach
6.2 Quan tri rui ro

- Két luan:

Lueu y: Trinh bay mét cach ngdn gon, khéng cé 16i ban va binh ludn thém.

BM-006

- Tai liéu tham khao: Chi trinh bay cac tai liéu duoc trich dan, sir dung va dé cap trong

tiéu luan. Tai liéu tham khao can ghi day du thong tin bao gdm Tén tac gia, Nam cong bo/xuit

ban tai li¢u, Tén tai li€u, Noi xuat ban tai liu. Tai liéu dugc sap x€p thur tu theo tur dau tién

trong tén tac gia va dugc danh s6 thtr tu. Tén sach duoc in nghiéng.

Vi du trinh bay tai liéu tham khao:
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1. Nguyén Thi M§ Thanh (2015). Gido trinh quan tri va t6 chire sw kién 1é hgi. Nha xuat
ban Lao dong — Xa hoi.
2. Backstage News. (2023). 5 yéu t6 co ban vé anh sang san khau, biéu dién. Truy cip ngay

20/8/2023 tai: https://backstage.vn/5-yeu-to-co-ban-ve-anh-sang-trong-san-khau-bieu-

dien-ma-event-planner-can-biet/

3.
- Phu luc hinh 4nh, video, link video m6 phéng sw kién.
2 Hinh thire trinh bay
2.1 Soan thdo van ban
v’ Kho gidy A4:
v Font chit Times New Roman, ¢& chir 13; line spacing 1,5lines; 18 trai 2.5cm; 18
trén, 1& dudi, 1& phai 2cm;
v’ S6 thu ty trang dat & dau trang va canh giira;
v' Hinh anh, bang biéu dugc danh sb thir ty, ghi tiéu dé, din ngudn. Tiéu dé hinh,
bang duoc canh giira trang va in ¢dm; ngudn duoc canh 1& phai va in nghiéng.
Hinh 1. Logo Pon vi té chirc
(Nguon...)
2.3 Tiéu muc
Céc tiéu muc cua tiéu luan duoc trinh bay bay danh sé thanh nhém chir s6, nhiéu nhat 3
chir s6 v6i chit sd thtr nhét chi sé chuwong (vi du 1.1.2. chi tiéu myc 2 thuéc muc 1 trong
chuong 1). Tai mdi nhom tiéu muc phai c6 it nhat hai tiéu muc, nghia 14 khong thé c6 tiéu
muc 2.1.1 ma khong c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo.
2.3 Viét tit
Khoéng lam dung viéc viét tat trong tiéu luan. Chi viét tit nhirng tr, cum tir hodc thuat ngr
duoc st dung nhiéu lan trong tiéu luan. Khoéng viét tat nhitng cum tur dai, nhirng ménh dé:
Khong viét tat nhirng cum tur xuét hién it trong tiéu luan. Néu can viét tat nhitng tur, thuat ngfr,
tén cac co quan, td chirc ... thi dugc viét tit sau l1an viét tha nhit c6 kém theo chir viét tat
trong ngodc don. Néu tiéu luan c6 nhiéu chir viét tat thi phai co bang danh muc cac chir viét

tat (xép thu ty ABC) ¢ phan déu tiéu luan.

3 Rubric va thang diém
Thyc hanh chuyén sau
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Tiéu chi Trong sb T6t . Kha . Trung bin_)h Yéu .
(%) T 9 - 10 diem Tiur 7 — 8 diém Tir5—6 diém | Dudi 4 diem
Triénkhai Y | 30% | Trién khai Y Trién khai Y tuéng| Trién khai Y Chua trién khai
tuong hiéu tuong hi¢u qua, |[tuwong doi hiu qua,| tuong con chua | dugc y tudng
qua, hiéu qua,
An pham sy 20% | An pham sy kién, |An pham sy kién 4n| An pham sy Chua c6 cac an
kién, 4n 4n tuong, hép dan, tuong, tuong ddi kién & murc co phém su kién,
tuong, hép thé hién dugc y hap dan, thé hién | ban, chua that khong thé hién
dan, thé hién tudng duoc y tudng su hip dan, thé | duoc y tuong
dugc y tudng hién duoc y
tuong
Phoi hop tot 10%  [Phdi hop tot cac ky|[Phoi hop tuong dbi | Da phdi hop tt | Chua co sy phdi
cac ky nang nang tmyén thong |tot cac k¥ ning cac k¥ nang hop céc k¥ nang
truyén thong trong to chirc sy [truyén thong trong | truyén thong truyén thong
trong t chirc kién td chire su kién trong t chirc sy
su kién kién nhung con
sai st
Phan bo ngan| 15% [ Phan bd ngan sach[Phan bo ngan sach | Phén bo ngan | Phan bo ngan
sach hop ly, hop 1y, hiéu qua  |twong ddi hop ly, | sach doi chd sach khong hop
higu qua twong d6i hiéu qua |chua hoply,  |hop 1y, khong
tuong d6i hiéu | hiéu qua
qua
Diéu phditot | 15% | Diéu phdi tot Diéu phdi twong d6iPiéu phdi trong |Chua co sy diéu
trong qua trong qué trinh sanltot trong qua trinh  [qua trinh san phdi tét trong
trinh san xuét xuét su kién san xuat su kién xuat su kién con qua trinh san
su kién nhiéu thiét s6t _[xuit su kién
Quan ly thoi 10% | Quan ly thoi gian [Quén 1y thoi gian, | Quan ly thoi Khong quan ly
gian hi¢u qua, hiéu qua, chu hidu qua, tuong dbi | gian twong d6i | duoc thoi gian,
chu dong tich dong tich cuc chu dong tich cuc [ hiéu qua, nhung | chua cht dong
cuc chua thuc su chua tich cuc
chu dong tich
cuc
Tiéu luan nhom
Ticuchi | 179N sd Tot Kha = TTtrr: I:gdl:’(l')l'ih6 Yéu
(%) | Tw8-10 diem [Twr 6 — dwéi 8 diem diém Duéi 4 diem
Lua chon giaj Lura chon giai phap|Lwa chon giai phap to|Lwa chon dugc giailChua Iya  chon
phap ,té chic syl 20% [t chirc su kién tét, chic sy kién twongphap t6 chuc suldugc giai phap td
kién tot, phu hop phu hop doi tot nhung nhicukién nhung chuajchuc su kién
chd chua phu hop hu hop
Xay dung k§ X4y dung ké hoach{Xay dung ké hoach toXay dung duoc k§Chua xdy dung
hoach t6 chue sy 20%  [t6 chirc sy kién phujchire sy kién tuonghoach t6 chire syduge ké hoach t4
kién phu hop hop doi phu hop [kién nhung chualchuc su kién
phu hop
\ /St dung duoc k¥
St dung hi¢u qud 20% Str dung hiéu quéﬁ?éu(éir;gk;ggggg tr?ri)ﬁnéng trinh ‘t?élyK)Nl néng trinh bay|
k¥ nang trinh bay [k§ nang trinh bay bé'y nhl}’ng chua hi¢ulkhong hi¢u qua
qua
Trinh bay va danh 20% Trinh bay va danh{Trinh bay va danh gigTrinh bay va danhjKhong trinh bay v4
gid tot nhiing ruj gid t6t nhitng rii roltdt nhimg rii ro ¢6 thélgid dugc mot sdldanh  gia  duog
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ro c6 thé xay ra va

c6 thé xdy ra va colxdy ra va nhungnhimg riii ro ¢ thénhiing rii ro ¢ thd
c6 phuong an dé phuong 4an  déphuong an dé phonglxay ra nhung chualxay ra khong cd
phong phu hop phong phu hgp  [con chua phu hop c6 phuong an d&phwong 4an  dd
hong phu hop hong phu hop
Cau trac bai viéfCau tric bai viey

Cau trac bai viet

Cau trac bai viet

Cau truc 1on x0n,|

. , 10% . , twong dbi logic, tuongftwong  d6i  logic,; » ,
logic, hop 1y logic, hop 1y d5i hop 1y hhung chua hop 1y khong hop 1y
Trinh bay 10 rang, Trinh bay rd rang,[Trinh bay 10 re‘lng,T‘rmh bay chua O Trinh bay chua 19
A o N £ rang  tuwong doil . 2 \ |
sach dep, khong 10% [sach dep, khongtwong doi sach dep, .©. ., lrang, cau tha, sai
C o, C \ . . . - .sach dep, sai chinh| ",
sai chinh ta sai chinh ta nhung con sai chinh taf ;. chinh ta.
ta nhicu
TP. Ho Chi Minh, ngdy 24 thdng 03 niam 2024
Nguwoi duyét de Giang vién ra deé

e mi
s

Th.S Lé Hai Yén

Th.s Hoang Thi Thu
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